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Cas d’us 4. Crea un equip i gestiona'n els fitxers i la
comunicacio

4.0 Introducci6.

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi persones i
canals associats.

4.2 Crea un SharePoint i convida-hi persones.

4.3 Crea un equip al Teams vinculat a un espai
SharePoint ja creat.

4.4 Configura els accessos directes mitjangant les
pestanyes de I'equip al Teams.

R ©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

4.1 Crea un equip al Teams i convida-
hi persones i canals associats.
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* Creari configurar un equip al Teams.

+ Convidar membres multidisciplinaris del projecte a l'equip
del Teams.

» Crear diversos canals dins de I'equip del Teams.

« Utilitzar @mencions i publicar anuncis importants en els
canals adequats.

* Planificar reunions.

3 4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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La Marta treballa al sector public de I'ICS.

Es la responsable d’un projecte que acaba d’arrencar en relacié a les aplicacions
mediques de la realitat virtual i la realitat mixta. El projecte esta format per un
equip multidisciplinari de 30 persones.

Per tal de dur a terme la comunicacio i una gestié documental del projecte més
clarai correcta possible, la Marta decideix crear un equip al Teams amb diversos
canals de comunicacio.

La Marta, pero, no ha creat mai un equip al Teams i va una mica perduda.
L’ajudes a fer-ho, a crear els diversos canals i a afegir-hi les persones?

Som-hil

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi B o conaion [J[[]| Generalitat I
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Gen@ffice Millor coincidéncia

Microsoft Teams
Aplicacié

Cerca al web

teams - Mostra més resultats de la cerca

Per comencar, obre el Teams i podras accedir als equips de

treball. S :
teams Iniciar sesion

Des del Windows, utilitza la barra de cerca ubicada a la barra teams download
de tasques, a la part inferior de la pantalla (1). Des d’aqui, pots
cercar qualsevol programa, document o informacio que

necessitis.

teamspeak
teams 365

. . . teams microsoft
Fes clic a la barra de cerca i escriu “Teams” (1).

teams descargar gratis
Apareixera a la part superior la millor coincidencia (2). Ara pots
obrir el programa fent clic amb el ratoli sobre 'aplicacio o
prement la tecla Enter (34]) del teclat.

teams online

bl e e el e ol el i o)

teams google
teams réunion

Persones (1+)

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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Per accedir als “Equips”, fes clic a I'opcié amb el

mateix nom que trobaras al menu lateral esquerre %< 2 £
(1).

o Eies - oacof] [ SmSe e G- Q@
Un cop dins de I'equip. veuras just a la part . o [ Missatge nou .
superior el signe “ ~ ” (2). Clica-hi per crear-hi O Creeu un equip ,
un nou equip. Aquest equip ’'anomenarem ICS P e [ e
Realitat Virtual. -

ICS Realitat Virtual

& Uneix-me a l'equip
Has d'introduir el nom de I'equip ICS Realitat Virtual 8 Equip nou —
(3). Una petita descripcio de I'equip. (4) & —— omm————

Trucades ) eCccCiO nova
Hauras d'indicar el tipus de confidencialitat de - .
I'equip (5). A la diapositiva seglient es detalla a () Privat | Per detecte Teams privats
meés informacio en relacio amb aquest punt. —

Mostra tots els equips
Canal General

Has d’introduir el nom del primer canal, (6) en
aquest cas s’anomenara Canal General. La
recomanacio és deixar sempre aquest canal com a
canal general de I'equip.

Cancella-ho

Per finalitzar la creacio de I'equip farem clic al boté

“Crear” (7). _

6 4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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La privacitat d'un equip al Teams es refereix a qui pot
veure i accedir al'equip i el seu contingut. Hi ha dues % <
opcions principals:

aﬁ;: Equips - Qv E:S:f;’:e“' Per.. v Q-
1.Equip Privat: S K Moy
, - . % & Canal nou i ' i i iali
* Nomeés els membres convidats poden veure i & C /Tlpus d'equip i confidencialitat
. f . . . == &) Nova publicaci6 de la historia
accedir a quU|p', els seus canals, f!txers i converses. - N N B vt | B e Tl s
* Ideal per a projectes que requereixen & e o mhea
confidencialitat i seguretat. o Y EaiErnod Seleccioneu el botd per canviar el tipus
. % @ Secci nova d'equip i I'etiqueta de confidencialitat.
ZEQUID Public: 8 El vostre tipus d'equip actual és:
* Qualsevol persona de l'organitzacio pot unir-se a : brivat
' . . ., ¥ riva
I equip sense mVlta(?IO- . . s Mostra tots els equips Els usuaris necessiten permis per unir-
» Adequat per a projectes o grups on la informacié ha s'hi
de ser accessible a tothom dins de l'organitzacio. _ L )
L'etiqueta de confidencialitat actual és:

A la Generalitat només es poden crear equips privats, a Per defecte Teams privats
mes, es la millor opcid per garantir que nomeés els Per defecte Teams privats

membres del projecte tinguin accés a la informacio

7 4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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B < =
Un cop creat I’equip, pots afegir-hi Q —
i - vitat EqUiPs a @v iR Publicaci v Per.. 0 v Q
membres de diferents maneres: ublicacions
. Sense llegir

* Anar al canal on vols afegir membres = JA, Comenga una publicacié nova

1 1 A a0e i rimen

i fer clic als tres puntets (Més i - e

opcions) (1). Des del menq, selecciona =" = (Menciore % Amaga tots els canals <) Anunci

“Afegeix membre” (2) i escriu el nom f _ Equipsicanals ? S Afegeix un membre

£33 Administra I'equip

del grup o les persones que hi vols & -] Y r—
afeg I r. Trucades . Més opcions. ﬁ

Ik ICS Realitat Virtual

. .. . < - ) Administra les etiquetes A
» Enviar invitacions per correu electronic Canal General 1020 - o
als membres de I'equip. & ; :::'e""a“'eq“"’ ' ‘
Aplicacions .
En aquest cas, hauras d’afegir els &) F@ Surt de lequip
membres des de I'opcio dels tres puntets L W Suprimeix requip
(1) i Afegeix membre (2) Us donem la benvinguda al vostre nou equip!

8 4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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Per afegir membres o persones dins
de 'equip d’ICS Realitat Virtual,
hauras d’escriure el nom de cada
persona (1) i, tot seguit, aquests
apareixeran just a la part inferior del
guadre emergent (2).

Aix0 si, has de pensar quina sera
la funcié de cadascu.

Membre o Propietari.

A la diapositiva seguent, s’explica

guines son les diferéncies.

Addicio de membres a ICS Realitat Virtual

Comenceu escrivint un nom, una llista de distribucié o un grup de seguretat per afegir-
los a I'equip. També hi podeu afegir com a convidats persones que no pertanyin a
I'organitzacid, escrivint-ne les adreces electronigues. La gent de fora de 'organitzacio
rebra un correu informant que se'ls hi ha afegit. Informacié sobre com afegir convidats

I Escriviu un nom o una adreca electronica

] Membre ~ X

N .
Propietari

Membre

X

9

persones i canals associats.
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En un equip del Teams, una persona pots tenir un d’aquests dos rols: propietari o membre.

Propietari:
* Administracio: Pot afegir o eliminar membres, incloure convidats i canviar la
configuracio de l'equip.
» Configuracié: Pot crear, editar i eliminar canals, aixi com gestionar permisos i
configuracions generals de l'equip.
* Responsabilitats: Té la capacitat de convertir altres membres en propietaris per
compartir les tasques administratives.

Membre:
* Participacio: Pot participar en converses, compartir fitxers i col-laborar en les
activitats de l'equip.
* Accés: Pot veure i interactuar amb els canals i continguts de I'equip segons els
permisos establerts pels propietaris.

Els propietaris tenen més control sobre la gestié de I'equip, mentre que els membres se
centren en la col-laboracié i la participacié en les tasques diaries.

Microsoft Teams Roles and Permissions
10 4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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Per enviar invitacions o convidar altres
membres a unir-se a I'equip del Teams
gue has creat i que porta per nom ICS
Realitat Virtual, has de fer clic als tres
puntets (1) i després clicar 'opcié “Obtén
un enllag a 'equip” (2) del menu
emergent.

En aquest cas, apareixera en pantalla
I'adreca o la URL que hauras de copiar

3).

Ara, pots enviar aquesta URL per Teams
o Outlook, enganxant-la.

i
Q

Activitat

Equips

Calendari

%

Trucades

Aplicacions

Canal General Q
Publicacions - ’

Equips aQ Gv IR

Sense llegir

JA° Comenga una publicacié nova

O Administra les etiquetes /A
Canal General 10:20 )
Ic—) Obtén I'enllag a I'equip
. T Ardiva ‘

- Le
‘e Surt de I'equip

¥  Descobriment

@  Mencions ’® Amaga tots els canals  J Anunci

Meés opcions

Equips i canals

é_)o Afegeix un membre

(@ Afegeix un canal

£33 Administra I'equip
Ik ICS Realitat Virtual

Obtén un enllag a I'equip

hllgs:}’/‘tsams‘mi(mscft.mm,"lfleamf‘l B%SAERxgxIGIS Ed5P7r6HY] KfeETk3W1 n-HT1Z|

Cancella m

'@] Suprimeix I'equip
Us don(

Mostra tots els equips

1 4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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Us presentem una taula comparativa Permisos Propietari Membre Convidat
on podeu observar els permisos que Crean i el i
té una persona en un equip al Teams equips v X X
en funcié del rol que hi té associat. T
Afegir i eliminar X X
membres o
Gestionar
configuracions i v X X
permisos
Participar en
converses v ¥ e
Compartir fitxers v v v
Col-laborar en
documents . e W
Crear canals v v X

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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Un canal de Microsoft Teams és un espai dins d’un equip per organitzar converses,
fitxers i eines sobre un tema especific.

Els canals poden ser de format estandard, privat o compartit i ajuden a estructurar
la col-laboraci6é de manera eficient.

La Marta necessita crear diferents canals dins del grup de Teams i, aixi doncs,
poder informar i comunicar adequadament pel canal corresponent a les
persones que en formen part.

Ajudem la Marta a crear diferents canals a I'’equip del Teams ja creat?

Vinga, som-hi!

13 4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi B o conaion [J[[]| Generalitat I
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_ (711 < Q¢ ’® Amaga tots els canals ‘9 Generalitat de Ca... JA.  — O %

D 89 Afegeix un membre

Equips

Canal General
o i Publicacions ~ . O~ Q
5 Afegeix un canal

Des del mateix Microsoft Teams, has
de fer clic a ’equip d’ICS Realitat
Virutal (1) i seguidament fer clic al Sense llegir

Activitat

£33 Administra I'equip

simbol “...” (2) que tens just a la part N © Admiisirales tiguetes [ JRg Comenca una publicaci6 nova
. on %, Descobril
I} . , . w? &2 Obtén l'enllag a I'equip
ﬁgig:fk?:;neg(ej:lsaﬁla:ﬂe(g;’ clea e @ Mencionfﬁ. Arxiva = Publica <) Anunci
) ~ Equips i canals

@ Surt de I'equip

Calendari

A les diapositives seguents, aprendras a % @ Analiside ' gy g e requip
emplenar I'apartat de “Creacié d’un _— >(@ GenOffice - DXC, € Més opcions ‘g
canal”. > @ 1Cs Realitat Virtual] ' P

OneDrive » n Llangament Web Corporafiva
Us donem la benvinguda al vostre nou equip!

e » . ICS_PRL_05-06-2025
b . ICS_PRL_05-06-2025_12.00
Mostra tots els equips
Aplicacions

Heu reunit el grup. Comenceu a fer coses.

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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Ara, escriu el nom del canal (1), en aquest cas

Creacio d'un canal

Nom del canal *

s’anomena “Desenvolupament”. Desenvolupament
Descripcid
Recomanem escriure una breu descripcié del A s de el sueces s demanc el procn
canal (2), en aquest cas, a tall d’'exemple, s’ha o ———
escrit: “En aquest canal es tractaran temes oo
de desenvolupament d'aplicacions i ety e carl 1 poden i an el momen
compatibles amb visors de realitat virtual - Co—
subjectes a la demanda del projecte”. - o
Fils ®  publicacions O
Com a tipologia de canal (3) pots s s o, | e

seleccionar: estandard o privat.

90s  Estandard
Tots els membres de I'equip hi tenen accés.

Cancel-la

@] Privat

Hi tenen accés determinades persones de 'equip.

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi - o Finsngatpar [P, wom ) Generalitat -\
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A continuacio, es mostra una taula
comparativa sobre la tipologia de
canals.

El canal General és el canal que
ve sempre per defecte quan
creem un equip nou al Teams, els
canals Estandard, Privat i Compartit
son tipus de canals que es poden

Tipus de Canal

Descripcio

Accessibilitat

Us Principal

Canal General

Canal creat automati-
cament quan es
crea un equip.

Accessible a tots
els membres de

I'equip.

Comunicacions
generals i anuncis.

Canal Estandard

Canal creat per
debatre temes especi-
fics dins de I'equip.

Accessible a tots
els membres de

l'equip.

Projectes, departa-
ments o temes
especifics.

Canal creat per

Accessible només

Informacié confi-

crear en un equip. Canal Privat debatre temes confi- |a membres espe- | dencial i debats
dencials. cifics convidats. | privats.
4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi R Fianiat g . . u [l Generattat WL
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Finalment, selecciona la disposici6 del canal.

Tens dues a I'hora de mostrar el contingut
del canal:

» Disposicio en fils (1): En aquest mode,
cada publicacio pot generar el seu propi fil
de respostes. D’aquesta manera, es
poden organitzar converses
independents dins del mateix canal.

» Disposici6 en publicacions (2): Amb
aguesta opcio, totes les aportacions dels
membres apareixen en una Unica linia
temporal continua. Es til quan vols una
visualitzacié rapida del contingut i que
totes les intervencions siguin visibles d’'un
sol cop dull.

Descripcid

En aquest canal es tractaran temes de desenvolupament d'aplicacions compatibles
amb visors de realitat virtual subjectes a la demanda del projecte.

Trieu un tipus de canal * ©

Selecciona

Disposicié

Els propietaris del canal la poden canviar en qualsevol moment

Fils ®

Sembla un xat amb respostes al
costat dels fils. Adequat per a

discussions en dues direccions.

N

Publicacions O

Les publicacions es reordenen
per la resposta més recent.
Perfecte per a forums i anuncis.

Cancel-la

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
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Un cop seleccionat el tipus de canal, marca o
desmarca la casella inferior (1). Aquesta
casella mostrara una informacio en funcio del
tipus de canal seleccionat:

Creacioé d'un canal

Nom del canal *

Desenvolupament ©

Descripcid

En aquest canal es tractaran temes de desenvolupament d'aplicacions compatibles
amb visors de realitat virtual subjectes a la demanda del projecte.

« Canal Estandard: Recomanem que els
usuaris mostrin aquest canal a les seves
llistes de canals.

Trieu un tipus de canal *

Estandard: hi tenen accés tots els membres de I'equip v

Recomanem que els usuaris mostrin aquest canal a les seves llistes de canals

o

» Canal Privat: No apareix cap informacio.

Marca o desmarca la casella de verificacio i
clica “Crea” (2) per crear el canal.

Cancella

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi L Fnanat — oem i ~\/r
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Un cop creats els canals, has de
afegir-hi els membres per tal que en
tinguin accés; per aixo, accedeix al
canal on has d’afegir membres. Si no
el veus, clica “Mostra tots els
canals” (1) i entra al canal desitjat
d’entre tots els de la llista (2), clicant-hi
al damunt.

i <
Q i 4 tat Vi
et Equips Q o~ o ICS Realitat Virtual canals
@ Sense llegir L ; . R .
xat Cerqueu els canals que us interessin i, a continuacio, seleccioneu Mostra perqué apareguin a la llista de canals
™ % Descobriment
,l.] ) Tot Mostrat Amagat Ordena: Ordre alfabétic Cerca canals
Equips @  Mencions
Equips i canals f \
Calendari Canal General = Recomanat Amaga-ho e
- Nom representatiu del projecte
N ' [ ]
Trucad: " .
e Canal Realitat Mixta Mostra-ho = ***
Ao ICS Realitat Virtual
e Canal General 17/6 . i
Canal Realitat Virtual Mostra-ho = ***
Canal Realitat Mixta 13:32
Pi 1331
o Desenvolupament Mostra-ho =+
Mostra tots els canals I
s
. Documentacié Mostra-ho ~ ***
- Proves Mostra-ho |+

Mostra tots els equips

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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Aﬁat Equips QO n Canal Realitat Virtual Publicacions Fitxers Notes Per defecte Teaps ... (30 Q.
Un cop dins del canal, clica sobre la 5] S— (En aquest canal ) «
fletxa que trobes a la part superior 6 Deecomriment 1 Comenea una publicacé nova
. . (1] Persones
dreta (1) per obrir la barra vertical i — L e_ —
“En aquest canal” (2). B  equipsiconals
Des d’aqui, pots veure alguns dels T
membres del canal (3). Pots veure la S d ©w
lista completa clicant I'enllag o ICS Realitat Vitual ] oo
“Veure!ls tots” (4)' TR Canal General 17/6 ' Q. Cerca sl canal
- . . Canal Realitat Mixta :
Per afegir-hi nous membres, fes clic e J| ® coorsdcns
N . Canal Realitat Virtual 1332 [} Notificacions de canal
al boté rod6 on surten dues S —
ersones i un signe “+” (5). e ocumentacio :
p g ( ) 8 - e Us donem la benvinguda al vck J
Proves 1331

Iniciem la conversa.
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Escriu el nom de la persona que
necessitis afegir (1) i selecciona un Addicié de membres a ICS Realitat Virtual
Compte de |a ”ista que et Va proposant Comenceu escrivint un nom, una llista d?ﬁuungmpds seguretat per afegir-

los a l'equip. També hi podeu afegir com! ts persones que no pertanyin a

u S u ariS i uS u aries I'organitzacié, escrivint-ne les adreces elec] ies. La gent de fora de I'organitzacio

rebra un correu informant que se'ls hi ha afedjit. Informacié sobre com afegir convidats

Les p ers O n es que Vagis SeIeCCionant Escriviu un nom o una adrega electrénica
s'aniran afegint a la llista (2) i, des d’aqui, o GenOffice Capaciiacic Vembre

genofficecapacitacio.transformaciodigital @g...

podras marcar el rol de la persona (3), el !

Propietari

membre o propietari.

Fins aqui encara no has afegit aquesta
persona o grup de persones al canal,
aixi que encara les pots eliminar des del
bot(’) X (4). Cancel-la Afegeix
Per finalitzar i afegir-hi persones, clica
“Afegeix” (5).

Membre

2 4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi Novembre 2025 administraciodigital.gencat.cat [l e ToREEET %o de Catalunya ::'Xug
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Es important saber quants membres hi ha a

S

°

Cada equp, per SI et Cal afeglr (0] treure algl:l ey Equips ’8 Amaga tots als canals ﬂ ICS Realitat Virtual Caznzls Membres [ollicituds pendents +4 oA T
del grup. iy & Ak inmenie
Xat [ Afegeix un canal
sss Qi (53 Administra I'equip + Afegeix membre Cerca membres
« ., . wm
Per fer aquesta revisio, has de ferclicdreta = 8L 7mmmmmes © sepeenn)

= @ Obtén I'enllag a I'equip (
\

Eiupeiicaa Carrec Ubicacié Etiquetes 0} Funcié

Fequip ICS Realitat Virtual (1) i anar a ) o .
lapartat “Administra I’equip” (2). % - N

Il e .
T Suprimeix I'equip

r' ICS Realitat Virtual I
~ Membres i convidats (2)
|

| é Nom
|

-' Centre de Trebal... Propietari

Trucades

A la part superior de la finestra, has de fer o
clic a “Membres” (3).

Carrec Ubicacié Etiquetes @ Funcié
Des d’aquest apartat (4), pots afegir-hi més P T Centre de Trebal.. Membre X
membres, modificar-ne els permisos o o Centre de Trebl.. Membre X
expulsar membres. \_ J

Es recomanable que a cada equip hi hagi,
com a minim, dos propietaris per gestionar
els equips al Teams. Aixi doncs, sempre hi
haura suport en la gestio de I'equip.

. i i i -hi inangat per —\~
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Ag‘a[ Equips = A [Fi~ ﬂ ICS Realitat Virtual Canals Membres Sollicituds pendents +4 Per defecte Teams ..
Per afegir un nou membre, clica ) Serse g
“+ Afegeix membre” (1). ; o Deement 1 Cerca membres

:::s @  Mencions ~ Propietaris (1)
Per modificar el rol o les funcions d'una B i canais - . Ve ctouetes @ Funcis
persona dins de I'equip, has de ferclicala =~ m
fletxa que hi ha al costat on s’indica A T—— " centre e freel. propietan
“propietari’ o “membre” (2). o : (5 Realtat i  Membres 1 comvicot ()

. [ | Nem Carrec Ubicacié Etiquetes @ Funcié

Per expulsar un membre, clica sobre el B
botdé d’aspa “X” que apareix a la fila (3). ez p Centre de Trebal.. Membref .

e Centre de Trebal... Membref ~ X
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La Marta necessita donar informacié dins del canal de Teams i, per fer-ho,
utilitzara les @mencions per citar la persona o les persones adients dins
de lI'equip al Teams.

Per redactar el text correctament, la Marta emprara un llenguatge i un to
cordial, fara servir les @mencions davant del nom de la persona a qui es
vulgui adrecar, el text sera curt i concis i contindra tota la informacio
necessaria.

Ajudes la Marta a redactar aquest missatge dins de I’equip al Teams?

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi B o conaion [J[[]| Generalitat I
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La Marta ja ha redactat el text dins del
Canal General de I'equip d’ICS
REALITAT VIRTUAL.

Aquest missatge té un to cordial, és
concis, conté un titol, fa servir negretes
per ressaltar tot allo que és important i, a
més, utilitza les @mencions (1).

Calendari

&

Trucades

(@}

OneDrive

Aplicacions

<
Equips - Q @Uv
Sense llegir
<  Descobriment

@ Mencions

Equips i canals

m

B Genoffice - DXC, CTTI, DGS...
General 14:43

Mostra tots els canals

Mostra tots els equips

n Canal General Publicacions Fitxers Notes Per.. (1 - Q @

JA, Comenca una publicacié nova

& Publica <) Anunci

I L 1717
ICS REALITAT VIRTUAL
Per avancar amb el projecte ICS REALITAT VIRTUAL, cal que revisem algunes tasques
importants:
l @Joan Martinez)pots compartir |'actualitzacio del disseny de I'entorn virtual?
+ @LauraFerrer, necessitem confirmar els requeriments técnics per la integracio
amb la plataforma.

Si teniu dubtes o necessiteu suport, no dubteu a comentar aqui. Gracies a tots per la
vostra dedicacié!

=)

A, Respon

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
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La Marta es va adonar que calia organitzar una reunio urgent.

Va veure que podia fer-ho directament des del canal del Teams, incloent-hi tots
els membres rellevants, perqué tothom tingués l'enlla¢c a ma i no es perdés cap
detall.

Ara només calia posar-ho en practica!

i i i -hi L I inancat par P’ " —_—\~
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_ - <
Q e Qv Canal General Publicacions Fitkers  Notes [# Pern | OO ~ Q. F e

Equips

Activitat

(X Reuniu-vos ara

. @ ense llegir
Des del canal d’'un equip al Teams, p el Ay Comencauna publsc novo 5 lanifques o reanid
també es poden crear i programar =3 % Descobrment
reun | ons. s @ Lardms = Publica <1 Anunci
Equips i canals

Calendari
Per tant, €s una bona manera de poder ¢ = | 177
reuni r-te amb el teu equip quan et s —reie ' (CS REALITAT VIRTUAL
calgui. o — |_G

OneDrive Canal General 177 Per avangar amb el projecte IC5 REALITAT VIRTUAL, cal que revisem algunes tasques

. s . Canal Realitat Mixta 1332 importants:

Prlmer de tOt, haS d anar al Canal de Canal Realitat Virtual 1332 * @Joan Martinez, pots compartirI‘actualitzacic’)rdel disseny de I'entorn virtua!?
|!equ | p am b el qual neceSSItIS fer |a S - . a@n.l\_zt.:;a;:tr:%?;:sswtem confirmar els requeriments tecnics per la integracio
reu nlo- En aQUESt Cas! |a Marta h a d e e Documentacié 13:33 Si teniu dubtes o necessiteu suport, no dubteu a comentar aqui. Gracies a tots per la
fer unareunio6 des del canal General Proves 1331 vestia dedicacer

de I’equip d’ICS Realitat Virtual (1). s @

. g ‘ =, Respon
Després fes clic a Planifiqueu una =
reun | é (2) i Mostra tots els equips

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
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Des del planificador de la reunio, podras
incloure-hi tots aquells elements, com ara
el titol de lareunié (1), els membres de
lareunié (2), tot i que no cal que els
incloguis, els membres seran els mateixos
del canal. El dia i I’hora (3) i el canal on
es penjara la reunié i on pots marcar si
vols que s'enviin invitacions personals (4).

Des de ’apartat ubicacié (5) de la
reunio, podras incloure una sala en format
fisic per si et calgués. De tota manera, el
Teams ja envia un enllag de la
convocatoria en linia.

L’apartat text (6) et permetra incloure text
per tal que els convidats a la reunid
sapiguen de que anira.

Recorda que has de fer clic a enviar (7)
per acabar.

Reuni6é nova Detalls  Auiliar de planificacic

Mostra com a: Ocupat

Vi I Reunid de seguiment

do

]

CL:'I 18/6/2025 18:00 v

)

+ Opcionals

18/6/2025 1830 v

min

Suggeriment: 8:00-8:30 8:30-9:00 9:00-9:30
No es repeteix v

50 | Tot el dia

m ICS Realitat Virtual > Canal General

o o
@ Envia invitacions personals (L

Afegeix una ubicacid

B 7 US ¥ &

Paragraf ~

= T = i 98 e

Bon dia. envio convocatoria de reunié per a fer seguiment del projecte ICS Realitat Virtual

©00

O ==

raria: (UTC+01:00) Brussel-les, Copenhaguen, Madrid, Parls s Opcions de resposta » Opcions

Qui es pot saltar la sala d'espera? (7)

Persones de la meva organitzacio i
convidats

Enregistra-la i transcriu-la
automaticament (7)

Meés opcions
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L, . i . ”
Un cop programada lareunié i enviada .- Calendari # o e
la convocatoria a les persones O maw <> ez o ) Setman aboral
indicades, podras veure la reunié al —

. . ) o) 16 17 18 19 20
calendari del Teams i de 'Outlook (1). Dilens Dimrts Dimecres Dious Bivendres

Recorda acceptar o rebutjar la reunio ——
segons les teves necessitats per tal que - . - Yeemrler 0

la Marta, la creadora de la reunio, sapiga S

quines persones hi assistiran. B ‘ﬁ el @ﬁ LTI
Des de la vista calendari, podras accedir a o - e ot s O = 11 f b v - )
la reunio (2). 2| o s 0 || 5 e o
Cada membre convidat a la reunié rebra N ;w _ = s G [ howro | x maete | B ot

un correu electronic (3) on podra acceptar © s - o ...
o rebutjar 'assisténcia a aquesta reunio. —— & T —

Aquest correu electronic el rebras sempre \. J/
que hagis marcat “enviar invitacions O Srdwate 7

personals" o hagis inclos 'adrega de cada
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Des del correu electronic rebut per accedir
a la reunio podras acceptar, rebutjar, fer
un seguiment o indicar-li ala creadora
de lareunié que no et va bé assistir-hi

(1).

A la part superior esquerra de la pantalla
hi ha un indicador que mostra la sala en
cas que la reunio fos en format presencial

(2).

Des d’aquesta vista, podras unir-te a la
reunio programada (3).

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi
persones i canals associats.
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g - - 0o x

@ 5 0 & ()

_ Reunié urgent
12:30 Microsoft Teams Meeti

rapids v [ Llegit / sense llegir  <{J ~ - L Oy B
Reunié urgent ~
() Dj. 19/6/2025, de 12:30 3 13:00 (=) Xat

©  Microsoft Teams Meeting

en nom de: ICS Realitat Virtual us ha convidat.

i Acceptats: 1, 1 assistents no han respost.
) | " Accepta-ho > Rebutja-ho £ Follow
7 Provisional

° (D) Proposa una altra hora >
Per a: ICS Realita 9/6/2025 10:48

4\ Resposta amb nota a 'organitzador

Bon dia, envio ¢ ; del
. R I' itzad
projecte ICS Rea 4~ Respon a l'organitzador

&, Respon a tots els assistents

Reenvia reunié
\_ J

Microsoft Teams necessiveu sjuda?

| Uniu-vos ara a la reunid

clau d'accés: Mw2zs6RE
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Q

H Activit: E i
Al canal General de I'equip al Teams e
apareix la reuni6 programada (1). e
fii <%  Descobriment
Per tant, aquest també és un espai on les @ Veneer:

. . . & uips i canals
reunions formen part important dins del - E.q e
projecte i a on tots els membres poden S
tenir-hi accés. o B (s Realitat Virtual

OneDrive Canal General
Canal Realitat Mixta
Canal Realitat Virtual
Desenvolupament

Documentacié

Proves

- Qv

1047

18/6

18/6

18/6

18/6

18/6

Canal General Publicacions Fitxers +1 Per.. (N v Q [ -

JA° Comenca una publicacié nova

& Publica

<1 Anunci

—  Reunio urgent
dijous, 19 de juny del 2025 12:30

Bon dia, envio convocatoria de reunid per a fer seguiment del projecte ICS Realitat Virtual.

]

#, Respon

Uneix-m'hi

o
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+ Crea equips sempre que sigui necessari, pero revisa si ja tens un equip
creat i evita duplicar els espais i equips col-laboratius.

+ Esrecomanable mantenir sempre el canal General, canal que ve per
defecte en crear un equip.

+ Creareunions directament des del canal per la comoditat de no haver
d’incloure-hi totes les persones que en formen part.

* Quan et comuniquis en un canal, utilitza sempre les @mencions per tal
gue la informacio6 arribi al seu destinatari.

* Manté un ordre dins dels equips i els canals, i revisa regularment els

membres.
3 4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi N bre 2025 administraciodigital.gencat.cat [l e R e | Generaiitat ST
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» Configurar un equip al Teams per facilitar la
comunicacio i la gestié documental del projecte.

+ Convidar membres multidisciplinaris a l'equip del
Teams per assegurar una col-laboracio efectiva.

» Crear canals especifics dins de I'equip del Teams per
organitzar la comunicacié segons les arees de treball.

« Utilitzar @mencions i publicar anuncis importants
per mantenir tots els membres informats i fer possible
gue col-laborin eficientment.

* Planificar reunions dins dels canals dels equips.
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Gracies per viatjar amb nosaltres! GenOffice

|
GenOffice  —

T’agraim el temps que ens has dedicat i esperem que el
trajecte hagi estat agradable i que hagis aprofitat al maxim
aquest viatge per les diferents eines de M365.

T’animem a continuar la formacié amb la segiient unitat
didactica 4.2, que trobaras just a sota d’aquest a la } )

mateixa pagina del cas d’us.
| & |

Esperem que tornis a viatjar amb nosaltres!

Equip GenOffice
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