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Tot té un final, i els equips del Teams no en sén una excepcié. Quan un projecte s’ha acabat o un equip deixa
de tenir activitat, cal pensar si val la pena mantenir-lo o eliminar-lo.

Quan conveé eliminar un equip del Teams?

* Projecte completat: Sil'equip es va crear per a un projecte especific que ja s'ha completat i no es preveu
gue calgui més, pot ser un bon moment per eliminar-lo.

» Inactivitat prolongada: Si un equip ha estat inactiu durant un periode prolongat i no hi ha plans per
reactivar-lo, el fet d’eliminar-lo pot ajudar a reduir el desordre i mantenir I'espai de treball organitzat.

* Reestructuracio: Sil'organitzacio esta passant per una reestructuracio i alguns equips ja no son
necessaris o s'han fusionat amb altres equips, és convenient eliminar els equips redundants.

* Duplicacio: Si hi ha equips duplicats que es van crear per error o que tenen la mateixa finalitat, I'eliminacié
dels duplicats pot ajudar a evitar confusions i a mantenir la informacié centralitzada.

« Compliment de politiques: Si hi ha politiques internes que requereixen I'eliminacio d'equips després d'un
cert periode de temps o per motius de seguretat i compliment, és important seguir aquestes directrius.
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Ara que has vist quan convé eliminar un equip, un aspecte molt important és tot el que has de tenir en
compte a I’hora d’eliminar-lo:

o Revisa el contingut i la documentacié: Assegura't de revisar i desar qualsevol informaci6 important
gue pugui ser necessaria en el futur i la documentacié definitiva del projecte. Aixo inclou fitxers,
converses, notes de OneNote, plans de Planner, i qualsevol altre contingut rellevant. Segueix les
indicacions del teu organisme en matéria de gestié6 documental.

o Informa els membres de I'equip: Abans d'eliminar I'equip, informa els membres de I'equip sobre la
decisio per tal d’evitar sorpreses i donar-los I'oportunitat de desar qualsevol informacié que necessitin.

o Mesura I'impacte en altres aplicacions: Quan elimines un equip del Teams, també se n'elimina el
correu i el calendari d’Exchange, el lloc de SharePoint i tots els seus fitxers, qualsevol bloc de notes
de OneNote, plans de Planner, arees de treball de PowerBl i grups de Stream associats.

e Compliment de politiques internes: Assegura't de seguir les politiques internes de la teva
organitzacio pel que fa a I'eliminaci6 d'equips. Aixo pot incloure requisits de seguretat, compliment i
retencié de dades.
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Si elimines un grup i necessites
restaurar-lo després, tens fins a 30
dies des de la data d’eliminacié

per fer-ho.

Aquesta accid nomeés és possible
si ets el propietari del grup.

Per fer-ho, has d’accedir al portal de Q
Microsoft 365 amb les teves

credencials.

Www.microsoft365.com

Des del portal, clica el boto
d’administracio (1) i s’obrira el panell
(2) on hauras de clicar “Visualitza el

compte” (3).

il Generatitat

AU¥ de Catalunya

Cerca

Et donem la benvinguda a Microsoft 365
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+
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Enviar un comunicat a
un equip de persones
en un equip de Teams.
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B:= Seguiment
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Clica I'apartat “Els meus g (S | meu compte :
grups” (1). .

@“’ - ——

| & Informacié general

%
ake
~

Informacié de
seguretat

O Dispositius Centre de Treball Entitat Externa
Contrasenya = f /

Manteniu actualitzats els métodes de
verificacio i la informacié de seguretat.

9/ Informacié de seguretat

L
© Organitzacions
3

Configuracio i privadesa ) ACTUALITZA LA INFORMACIO >
" Per que no puc editar-ho?

& Els meus inicis de sessid

(B  Les meves aplicacions

Dispositius

Els meus grups 1

[ Elmeu accés D v
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En aqueSta matelxa paglna EEE '”L’ g:r(‘:‘n’l-ll:llfr:yn ‘ Els meus grups ,6? ﬁg'b ? BM
disposes de dues opcions molt

interessants per tenir una visio @ Informacié general

global sobre els grups amb els b & mgml

guals estas connectat: l : I Col-labora

£S5  Grups de la meva propi... ‘
I—l etili!zeu Grups del Microsoft 365 per enviar correus electronics a un grup !

° G r u p S d e | a m eva p ro p | etat (1)- %  Grups de qué formo pa... suaris, establir un equip al Teams o crear un lloc del SharePoint.

On pots veure tots els grups on B Shan suprimit els grup.. Steatmgrup del Mg
ets propietari 0 propietaria i pots
dur a terme accions com ara
afegir i eliminar membres, i
suprimir I'equip, entre d’altres.

() El meu compte
CB Les meves aplicacions

&) El meu accés

%

Envia els comentaris

* Grups dels quals formo part
(2): Des d’aqui veuras els grups
als quals estas inscrit com a
membre. L’Unica opcid que tens
és abandonar un grup.
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