Crea un equip al Teams
vinculat a un espali
SharePoint ja creat
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Cas d’us 4. Crea un equip i gestiona'n els fitxers i
la comunicaci6

4.0 Introduccib6.

4.1 Crea un equip al Teams i convida-hi persones i
canals associats.

4.2 Crea un SharePoint i convida-hi persones.

4.3 Crea un equip al Teams vinculat a un espai
SharePoint ja creat.

4.4 Configura els accessos directes mitjangant les
pestanyes de I'equip al Teams.
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* Crea un equip al Teams a partir d’un grup de SharePoint ja
existent.

3 Cas 4.3 Cr_ea un quip _al Teams vinculat 23/1/2025
a un espai SharePoint ja creat.
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Fa un temps, en Joel va crear un espai col:laboratiu de SharePoint per penjar-
informacié i novetats relacionades amb el camp on treballa i que ha de compartir
amb altres persones responsables.

Ara, s’ha demanat un estudi que han de fer tots els centres per tal d’actualitzar la
gestio de la prevencio.

Per poder dur a terme aquest projecte de gran magnitud, decideix que ha de crear
un espai on poder comunicar a les persones responsables les accions que han
de dur a terme, amb els comentaris i les reaccions pertinents per part d’aquestes
persones. Es aixi com decideix crear un equip al Teams.

A en Joel, li sorgeix el dubte de si pot utilitzar ’espai de SharePoint ja existent
per crear aquest equip al Teams, donat que hi participen les mateixes persones i
vol centralitzar-ho tot en el mateix espai.

Ajudes en Joel a crear aquest equip vinculant-lo a I'espai de SharePoint ja creat?
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Gen@ffice Millor coincidéncia

Microsoft Teams
Aplicaci6

Cerca al web

teams - Mostra més resultats de la cerca

Per comencar, obre el Teams i podras accedir als equips de

treball. ST A
teams Iniciar sesion

Des del Windows, utilitza la barra de cerca ubicada a la barra teams download
de tasques, a la part inferior de la pantalla (1). Des d’aqui, pots
cercar qualsevol programa, document o informacio que

necessitis.

teamspeak
teams 365

. . . teams microsoft
Fes clic a la barra de cerca i escriu “Teams” (1).

teams descargar gratis
Apareixera a la part superior la millor coincidencia (2). Ara pots
obrir el programa fent clic amb el ratoli sobre 'aplicacio o
prement la tecla Enter (34]) del teclat.

teams online

bl e e el e e el st o)

teams google
teams réunion

Persones (1+)
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Activitat

Tarragona Publicacions Fitxers +1 per.. ([0 ~ - =D
Amb el Teams obert, ves als equips clicant .

“Equips” (1) i clica el bot6 del signe “+” (2) G
per crear un equip nou.
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Apareixera un petit menu desplegable:

Calendari .
G Crea un canal (S »
[ = Trucades . °
o .
g Crea un equip o o
. .
OneDrive u J‘ )
. _ . . —
[ é)o Uneix-me a l'equip @ :
Unify Phone

Clica “Crea un equip” (3) per crear-ne un de

nou.

Aplicacions

Us donem la benvinguda al canal Tarragona

Iniciem la conversa.

[ Inicieu una publicacié
4
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No cal que escriguis el nom ni una
descripcio.

Creeu un equip

Esteu creant un equip des de zero!Més 0OpCions per crear equips I

Nom de Fequip *

Poseu un nom a I'equip

En aquesta pantalla clica a la opci6 que Descripcio
apare|x a |a pal’t SuperIOI‘, “Més opcions per Informeu els usuaris del proposit d'aquest equip
crear equips” (1).
Tipus d'equip i confidencialitat
él Privat Per defecte Teams privats

Assigneu un nom al primer canal = @

Assigneu un nom al grafic

Qué és un equip?

Cancella-ho
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P Crea l'equjp Crea un equip a partir d'una plantilla

A |eS OpCIonS ampllades per a Ia Creac'é d,un I P — I Omet la configuracio | utilitza una plantilla per fer que el teu equip es posi en marxa rapidament.
equip, tens diverses opcions que s’agrupen at
en 3 apartats 353 I A partir d'un altre equip '—e . -l; Des de zero bk Administracié d'un pr...
. L General
e I A partir d'un grup I
° A partlr d’una plantl”a (1)' Permet crear un Us ajudarem a crear un equip basic. Coordineu el vostre projecte.
. g y - Calendari
equip des de zero mitjangant I'us de Qué és un eqlip?
plantl”es pred eflnldes per M|CrOSOft m%des Admirllistracié d'unes... Incorﬁuoracic’r dels emp...
General Genera
. , . . (&)
° A partlr d un altre eqUIp (2). Crea un eqUIp OneDrive :\'Iillolr;aL;JI'adr!'l'inistracié dresdeveniments i ;rea una egp;riénci‘a ctentralperala
. y . y . . a coklaboracid. incorporacié d'empleats.
copiant-ne un d’existent. L’equip original ®
no es tocara ES Interessant per crear un B Adopcio de I'Office 365 Organitzacio del serve...
equip nou amb un mateix grup de ceneral L e
persones que |n|C|a un prOjeCte nOU, per Crea una comunitat de campions per Agrupeu els recursos per crear un servei
exem ple realitzar I'adopcic. d'assisténcia.
. Aplicacions
. f ~ a Resposta a incidents a Comunicacions de crisis
° A partlr d un grUp (3) . En aquest CaS, es Ia B Administracié Piblica A serveis financers
que ens Inte ressa. Crea un eqUIp Centralitzeu els recursos i les comunicacions Creeu un lloc perqué el vostre equip es
m ItJ angant un grup Ja eXIStent‘ L nar racnanAra alc inridante Fnnrdini an 1ina rric imnartant y
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{ Crea l'equip

Quan passes el cursor del ratoli per sobre del o ,
.. ) L . A partir d'una plantilla . . e
grup desitjat (1) apareix el boto “Afegeix ot Quin grup del Microsoft 365 voleu utilitzar?
I! nY? o000 A partir d'un altre equip
eqUIp " t-UJ El Teams s'afegira permanentment al vostre grup del Microsoft 365 existent. Més informacio
s A partir d'un grup
Aquest és el grup que en Joel va crear en r “\
\ . . Calendari
el cas practic anterior, el 4.2, a N Qué és un equip?
SharePoint. Et convidem que te’l miris si n
encara no ho has fet. Ara, el fara servir per A
crear un equip al Teams. OneDrive GenOffice ICS_Gesti6 de la prevencié
@ )
En realitzar aquesta accio, es copia certa - o P
informacié com ara el nom i les descripcions,
i inclou les persones que ja s6n membres del e =
grup. A més, és un acceés directe dins del p \ y
Teams per accedir ala documentacié de
I’espai SharePoint. Afegeix totes les

bondats de comunicaci6é del Teams a un
grup de SharePoint.

Clica “Afegeix I’equip” (2) per continuar. _
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e Equips e = 4 - General Publicacions Fitxers Notes g~ - =D
Tan senzill com aix0, '’equip al Teams ja -
s’ha creat (1) amb un sol canal, el at % Descobriment
“General”. ‘ W e equs

Equips

Ara et recomanem que visualitzis el cas
d’us 3 on parlem de la comunicacié a N
traves de les eines de Microsoft 365.

—aooc.-o

Calendari
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I

&

Unify Phone

ICS_Gestio de la preve...

General

Aplicacions

Us donem la benvinguda al vostre nou equip!

Heu reunit el grup. Comenceu a fer coses.

[ Inicieu una publicacié
4
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 Esimportant no duplicar espais ni equips. Intenta mantenir un ordre
correcte i eficient.

» Per aix0, abans de crear un equip nou al Teams, revisa que no
tinguis un grup a SharePoint que puguis utilitzar.

* Crear un equip a partir d’un grup de SharePoint centralitza les
comunicacions i I’espai on desem la documentacié.

* Recorda que en el moment de crear un equip nou, estaras creant
per darrere un grup de SharePoint, pero no al revés. Per aixo és
molt interessant poder fer servir un grup existent en un equip al
Teams.
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* Crear un equip al Teams a partir d’un grup de SharePoint ja
existent.
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Gracies per viatjar amb nosaltres! GenOffice

1
GenOffice —

T’agraim el temps que ens has dedicat i esperem que el
trajecte hagi estat agradable i que hagis aprofitat al maxim
aquest viatge per les diferents eines de M365.

T’animem a continuar la formacié amb la segiient unitat
didactica 4.4, que trobaras just a sota d’aquest a la
mateixa pagina del cas d’us.

Esperem que tornis a viatjar amb nosaltres!

Equip GenOffice

13
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