
Manté sempre el canal general dins

dels equips i crea els canals necessaris

per a una correcta gestió de la 

comunicació i la documentació.

Pots crear accessos directes per tenir 

fitxers o informació importants més a 

mà.

Segueix les recomanacions respecte a 

l’eliminació d’equips que es plantegen en 

el cas introductori.

Revisa periòdicament els membres 

dels equips i canals i fes les gestions 

pertinents.

Segueix les recomanacions que has de 

tenir en compte a l’hora de crear un 

equip descrit a la introducció del cas 

d’ús.

A l’hora de crear un equip, comprova 

que sigui necessari, valora si amb un 

xat de grup n’hi ha prou i comprova si ja 

teniu algun equip creat amb les mateixes 

persones. És important evitar la 

sobrecàrrega d’equips.

Cas d’ús 4: Crea un equip i gestiona els fitxers i la comunicació

Recomanacions 

i bones 

pràctiques

Utilitza les @mencions de manera adequada i sempre que sigui necessari, 

sobretot per enviar una informació rellevant.
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