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CU12. Col-labora, comparteix pantalla i altres recursos
en una reunio

12. Introduccio

12.1. Comparteix informacio en una reunio

12.2. Dinamitza una reunio amb la pissarra digital: WhiteBoard
12.3. Cedeix o pren el control de I'ordinador que presenta

12.4 Crea una enquesta i comparteix-la en directe
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« Aprendre a cedir el control a una persona en una
sessio de Teams, seleccionar qui hi té accés quan hi ha
meés d’'una persona i gestionar les opcions de cessio i
suspensio del control.

« Saber com es fa una sol-licitud d’accés per controlar
I'ordinador d’una altra persona i com acceptar aquesta
sol-licitud.

« Comprendre les diferéncies entre les funcions i
limitacions de cedir el control i controlar un ordinador
remotament.

« Enumerar les accions que no es poden fer mentre es
controla un altre ordinador, com ara accedir a fitxers
locals o modificar permisos de seguretat.
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Una altra de les dinamiques que vol posar en practica la Paula és

cedir el control perque un alumne pugui fer una petita practica durant
la sessio i anar canviant d’alumne perque tots i totes ho puguin fer.

Mira com la Paula dona accés als alumnes per dur a terme la
practica.

Som-hi!
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Per prendre el control, primer comparteix ,
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Quan Cedelxes el ContrOI, aparelxen dlverseS @ Desamentautomatic B -0 Fh v Casdis123 @R - Desatv O Cerca @ — @7 X
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D'aquesta manera, recuperaras o canviaras
el control sobre la sessio.
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D'aquesta manera, recuperaras o canviaras
el control sobre la sessio.

Cas 12.3. Cedeix o pren el control de Novembre i indiai Finanat per — Plade Becuperacis uem N Generalitat D) (@
7 Fordinador que prezenta oOoE administraciodigital.gencat.cat [ =t creees T B oo ogconsaon ([ Generaat :ﬁ;



GenOffice

Avui hi ha una alumna que té problemes tecnics, la Paula li sol-licita

acces al seu ordinador per veure si ho pot solucionar.

Aixi doncs, la Paula aprén que l'opcio de cedir el control pot ser
bidireccional, tant es pot cedir com sol-licitar que te'l cedeixin,

Mira com ho ha fet.

Som-hi!
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Si 'alumne té el rol d’assistent, cal que la
Paula el canvii a presentador perque
pugui compartir la pantalla.

Es recomana que comparteixi tota la
pantalla, especialment si necessita
assistencia tecnica.

Un cop I'alumne ja estigui compartint, la
Paula ha de clicar “Pren el control” (1)
per sol-licitar el control.

Per a més informacio, pots consultar
el cas d’us 11.2

9 Cas 12.3. Cedeix o pren el control de
I'ordinador que presenta
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Un cop acceptada la sol-licitud d'accés,
tindra la capacitat de revisar la pantalla o
finestra compartida, interactuar amb
les aplicacions obertes (1) i navegar
per la informacio mostrada.

La persona que ha cedit el control
continuara veient el que fa i el seu cursor

2).

Podra tornar a sol-licitar el control en
gualsevol moment, o bé la cessio es
pot suspendre en qualsevol moment per
recuperar el control complet.

Cas 12.3. Cedeix o pren el control de
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O 36116

i Pluja d'idees: Nous canals de comunicacié digitals

N @ B &:

Atura contr.  Separa Xat

¢ © 8 B &« &

Persones  Aixeca Reacciona Mostra Notes Polls  Aplicacions ~ Més

e B = Casdis123 &R - Desatv £ Cerca e -

@ Desamentautomitic &3

Fitxer Inici Inserci6 Dibuix Disseny Transicions Animacions Presentacié de diapositives Enregistra Revisid Visualitzaci6 Ajuda Scriptlab Format de la forma @ L=RNRKC]

v | [adial (Cos) T e e R [ p (m/m]
o 4 L R— R | = b DA 0 i
M@~ iz B I U S & &V~ EI~  Dibuix | Edicis
Enganxa vir Dicta Complements = Dissenyador
S B L A-nr- KAl 5 . s
Porta-retalls 13 Tipus de lletra [ e v Confidencial Complements

10 1120103014160 16
& ' '

2025

-+ Generalitat de Catalunya

B ¢

a X

[

<
o GenOffice e
2 == i : acw e JARZE = 1= = !
= - H ; i - =g = s =
& - _ Creaun Pig
J Ona alira 0e Eﬂﬁmﬁues Que vo! {10 ﬂaua | A comentari = Interlineat Justifi
— et perqué un alumne pugui fer una petita pracu::a M A—
canviant d'alumne perqué fots i totes ho puguin fef\ . o P
L c— : i :
EeVe0 m Mira com Ja Paula dona accés als alumnes parpv SA Tla 4 .
— i S - practica.
— —_ B Som.hil
. é ® T
= 8 = . o NG F I
= u @ : :
o = : :
. 5 . EEEEEENE
S ca rdr_\_a@___.w F“P:";' control de A5 | sdminsiaodoial geniat REE P Besms. DXC ;
6 ) ¥
[ |=
e - o ) ‘
. — [ Feu clic aqui per afegir notes -
Diapositiva 4 de 16 DQ( catali P Accessibilitat: consulteu les recomanacions =2 Nor E 8 m P — = s8%
Novembr - . .. Finangat per Pla de Recupe | )
ovembre administraciodigital.gencat.cat b U Evcopae e ansiormacia EN Next Generation
NexiGenerationEU W i Resiliencia | Catalunya

SA

Camera Microfon Comparteix

SA

Generalitat
¥ de Catalunya



GenOffice

Quan comparteixes pantalla amb Microsoft Teams, pots mantenir el control o cedir-lo a un altre participant. Tanmateix,
és important saber quan és realment necessari i com fer-ho de manera segura.

v Verifica el nom del participant

v/ Quan necessites ajuda tecnica .
gue fa la sol-licitud.

d’una persona de confianca. v"No cal per treballar de manera ,
. .. : v Assegura’t que realment
Cedir el control Quan vols que un participant col-laborativa. e
: . . : .. necessiti el control.
interactui amb un document o Si no tens clar qui ho sol-licita.

v Sitens dubtes, pregunta abans

eina especifica.
P d’acceptar.

. . v No és necessari cedir el control  Utilitza eines com ara OneDrive
v Per compartir pantalla perqué

Treball col-laboratiu . , per editar documents o SharePoint per a I'edicio en
altres vegin la teva presentacio. :
conjuntament. temps real.
v Denega la sol-licitud si no
v"Quan el control es cedeix a algu reconeixes el sol-licitant.

v En cas de risc d’accés a

Seguretat de confianca i per una rao . , : v Mantingues el control de la
o informacio sensible. .
justificada. pantalla per evitar errors
accidentals. -
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Quan cedeixes el control d’'un ordinador a una altra persona, hi ha diverses accions que, per tal de garantir la seguretat i la privacitat
de la sessid, no es recomanen. Algunes de les recomanacions son les segients:

[{? Mantén-te dins de la tasca per la qual t'han cedit el control i evita explorar altres continguts o
I finestres.

[@ Demana permis abans d’editar informacio important o fer accions que puguin afectar el
I funcionament del dispositiu.

Eib No intentis modificar configuracions, permisos de seguretat o instal-lar programes, ja que poden
requerir autoritzacio especifica.

Ef? Treballa unicament dins de la finestra o programa que s’ha compartit i no intentis accedir a altres
~  eines o documents.

E{? Abans de realitzar qualsevol accié que pugui afectar el dispositiu o la informacié de I'usuari,
~confirma-ho amb la persona que t'ha donat el control.

Eib Quan acabis, retorna el control a I'usuari i confirma que tot ha quedat en ordre. _

13 Cas 12.3. Cedeix o pren el control de Novembre administraciodigital.gencat.cat [ < e g s
I’ordinador que presenta 2025 '

. on [N Generalitat p) (@
" Calma U de Catalunya ;ﬂ,ﬁ:

| |
0z



GenOffice

« Comparteix nomeés el necessari, i opta per una finestra
especifica en comptes de tota la pantalla.

» Selecciona bé la persona que rep el control i
assegura’t de confirmar les sol-licituds d’accés.

« Suspen lacessio quan ja no sigui necessaria per
recuperar el control del dispositiu.

« Evita compartir informacio sensible i assegura’t que la
persona que rep l'acceés tingui permis per interactuar.

* Coneix les limitacions del control, com ara la
impossibilitat d’accedir a fitxers locals o modificar
configuracions del sistema.

 Mantingues una comunicacio clara per evitar errors |
garantir una col-laboracio fluida.
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» A cedir el control amb el Teams, amb el seguiment de
tot el procés i la seleccio de qui hi té accés quan hi ha
meés d’un participant.

« A gestionar les opcions de cessi0, fins i tot com canviar
de persona i suspendre el control quan calgui.

« A feri gestionar sol-licituds d’accés, i entendre com es
demana el control d'un altre ordinador i com s’accepta
aquesta sol-licitud.

» A diferenciar entre cedir i controlar, amb la comprensio
de les funcions i limitacions de cada accio.

» Aidentificar accions restringides durant la cessi6 de
control, com ara no poder accedir a fitxers locals,
modificar permisos de seguretat o executar aplicacions
amb privilegis elevats.
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Gracies per viatjar amb nosaltres!

)
GenOffice

T’agraim el temps que ens has dedicat i esperem que el
trajecte hagi estat agradable i que hagis aprofitat al
maxim aquest viatge per les diferents eines d’M365.

T’animem a continuar la formacié amb la segiient unitat
didactica 12.4, que trobaras just a sota d’aquesta a la
mateixa pagina del cas d’us.

Esperem que tornis a viatjar amb nosaltres!

Equip GenOffice
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