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» Configurar correctament la comparticié de pagines de
notes amb permisos d'edicié o només de lectura
segons els destinataris.

+ Gestionar i modificar els permisos per garantir un
accés adequat a cada usuari.

» Distingir les notes propies de les compartides per
mantenir una organitzacio clara.

» Identificar correctament les pagines compartides per
altres membres de I'equip.

» Verificar que la comparticioé s’ha fet correctament i
gue els destinataris tenen els permisos corresponents.
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Sovint ’Adria ha de compartir algunes pagines dels seus quaderns
de notes amb companys i companyes. Aquesta és una manera
d’enviar les idees que li van sorgint per als diversos projectes que
van arribant. Ara mateix, té dues pagines que vol compartir, pero en
funcié de amb qui ho comparteix i amb quina finalitat, ho compartira
d’'una o altra manera.

Veiem com ho fa?
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@ © “ < Integracié de Bases de Dades i Sistemes - OneNote £ Cerca

Per Com pa r‘tir u na ”ibreta de notes amb Fitxer Inici Inserci6 Dibuix Historial Revisi6 Visualitzaci6 Ajuda Reproduccio \[Il Notes adhesives | lﬁ Comparteix <]

I8 Comparteix tota la llibreta

un equip i concedir permisos d’edicio, - - , a R

\V 4

. ) . i : | Not. = i - g ea :
primer cal obrir I'aplicacio de OneNote i G m ) Recldenes sctslifioesde - Objectius del projecte SR —
. .. . . ] o ades (marg i e ¢ Unificar els registres sanitaris en una sola
fer clic a 'opcio “Comparteix” (1), i & — e e S ——r AL e o L& i e
- y . » . . , U] ' Proposta de solucié tecnd
escollir 'opcié (2) que sigui més idonia VI e | ot G o8
I’ ., ( s. Enllacos [] Prova pilot amb RCS + RE€ C are , .
per a 1 ocaslo. . Comparteix "Llibreta de I'Adria
4 Secd... Formesi ...
] ] . Escriptura .. & Afegiu un nom, un grup o una adreca electronica VAR |
A Ia flnestra que aparelxera pOdem Afegi ima.. * Resisténcia al canvi en alguns
Afegir aud... serveis

intrOd u i r Ies ad reces electrbn iq ues (3) ¢ Dificultats técniques per @) Afegeix un missatge

Enregistra... : y %
integrar sistemes antics

d eIS me m b reS d e I ’eq u i p . Transcripcié * Cal garantir seguretat i

privacitat segons RGPD

Inserir taul...
Es important configurar correctament els
permisos i assegurar-se que I'opcio “Pot Seopatanta; |8
editar” (4) estigui activada abans
d’enviar la invitacio.
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a ®
SI es VOI Compartlr una ”Ibreta amb Fitcer Inici Inserci6 Dibuix Historial Revisi6 Visualitzaci6 Ajuda  Reproduccié \ENotesadhesives\ }5?

I'equip directiu sense concedir drets = Q cocatines .
d’edicio, cal seguir el mateix procés de > & Notes Entvites AR 4 v 2

Integ
. X . e .
comparticio, pero modificant els permisos @ e . Adria"
. . Comparteix "Llibreta de I'Adria - @
. . T3 A - yy ntegraci...
| seleccionant “Pot visualitzar” (1) en > [ ubrea
p . ” , En||a§( & Afegiu un nom, un grup o una adreca electronica G
lloc de “Pot editar”. D’aquesta manera,
y . . . ~ . . . r Formes i ... ) f Pot edi‘Far
I'equip directiu podra validar la informacié Novall | @ afegeix un missatge
. . e . - Pot visualitzar
sense fer-hi modificacions. ¥ e poenfor o ’
Afegir aud...
. Tasqu !
Enregistra...
N R
Transeripcié Il d:‘c; a © Copla Fenllag | & ] |
Inserir taul... [] Ma B°°
Dicta din o Ty oeresoreroresf red uir
[ ] Proposta de solucié tecnologica errors per duplicacié.
interoperable (abril 2025) e Facilitar I"accés segur i centralitzat per part dels
L] Prova pilot amb RCS + REGINSP diferents serveis del Departament.
Context i situacio actual
* Resisténcia al canvi en alguns ¢ Hiha més de 10 sistemes actius
serveis (RCS, RVPS, SOFEM, REGINSP...) amb
¢ Dificultats técniques per funcionalitats solapades.
integrar sistemes antics * Elssistemes actuals no
* Cal garantir seguretat i comparteixen dades de forma
nrivacitat seoons RGPN atAamitica
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u @ Z) < Integracié de Bases de Dades i Sistemes - OneNote O Cerca @ - 2 X
Fitxer Inserci6  Dibuix  Historial ~ Revisio  Visualitzacid  Ajuda  Reproduccio | @ Notes adhesives‘ &2 Comparteix| ¥ (é?

Si eI Objectiu éS enviar una COpia de Ia ‘Calibri "‘ ‘11(1 "‘ B I Q b A . £ E v %E E E Ev . LZ&V A/ Estils v E Detalls de la reunio =
pagina, pots fer-ho des de I'opcid “Enviar Wi ¥ @ 9 B v . — O X Portreals
Ia pégina per correu electr(‘)niC” ’ i 4 ::lg;:aci... Fitxer M Inserc Dibuiy Opcio Forme Revisii Ajuda Q Explica-i @
v Etiquetes Text basic
.y - = [ Enllagos o - $ te s - X, Subindex >
Pel que fa a aquesta opcid, prem “Inici” p—

Afegirima... Ec_\ Cerca les et

finalment ,“Envia la pagina per correu
electrbnic” (3). Enregistra...

Transcripcid

Afegir aud... De v genofficecapacitacio.transformaciodigital f Tasques de

=

Envia

(1 ), tot Seg u it’ I,O pCiO’ d e I S tres p u nts (2) i ) Escriptura ... @ No podem comprovar si els destinataris poden accedir als enllagos del vostre missat Etiquetes
Ig >

) Envia la pagina per correu electronic

Inserir taul...

Correu electronic
‘ Per a ‘

Fixa't que s’adjunten al correu tots els - i 3 bica

fitxers (4) que es trobaven incrustats a la fema Inteqracid de Bases de Dades | Siteres | 1 & Torcipi ’
pégina. El Contingut de la péglna f % TEMATIQUES docx 1
s’incrustara com a cos del missatge. e a
D Integracié de Bases de Dades i Sistemes.wmv o
90 KB amb
-

hd

- »

L Integracio de Bases de Dades i Sistemes.wma

-ar 4

InteocrariA de Racec de Nadeac i v
U i H. H P Financat per Pla de Recuperacié, T H - ”~
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Tenir notes personals i compartides en un mateix espai pot generar confusié. Com pots assegurar-te que estas
treballant a la llibreta correcta? Quina diferéncia hi ha entre la llibreta de I'equip i la teva llibreta personal? Respondre
aquestes preguntes és clau per treballar de manera efectiva i col-laborativa.

/‘ Llibretes personals\ (g‘ Llibretes personals\ (3& Llibretes d’equips\

compartides

» So6n aquelles que has creat « Sén blocs de notes o « Una llibreta compartida de
tu'i no has compartit amb seccions que s’han compartit OneNote s’emmagatzema a
ningu. amb altres usuaris o que tu OneDrive o SharePoint i es

+ Estan emmagatzemades has compartit amb algu. pot compartir amb persones o
habitualment al teu compte « Pots veure qui més hi té equips, com els de Teams.
personal de OneDrive o a la accés i els seus permisos « Els permisos poden ser de
carpeta "Bloc de notes (lectura o edicid). lectura o edicid.
personal”.

 Només tu pots veure i

\editar-ne el contingut. J K J \ -
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Com accedir-hi

4 Llibretes personals que crea
algu i les comparteix amb tu

S’obren mitjangant un enllag o des de OneDrive i
apareixen a la llista de recents si ja s’hi ha accedit

\_ abans. y,

(" Llibretes personals que crees )
tu i comparteixes

S’emmagatzemen a OneDrive i només les pot obrir
\ 'usuari des de I'aplicacié OneNote. )

4 )

Llibretes d’equips que es creen
a Teams o SharePoint

~N

S'utilitzen amb Teams o SharePoint i
requereixen iniciar sessié amb el compte
\_ correcte i tenir permisos adequats. )
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OneNote és una eina molt util per organitzar i compartir informacié en equip. Tot i aix0, per garantir una experiencia
col-laborativa fluida i efectiva, és important seguir algunes bones practiques.

ij Estructura clara: Organitza seccions i pagines amb noms descriptius per facilitar la navegacio i evitar duplicats.

n

Eij Assignacié de responsabilitats: Indica qui s'encarrega de cada seccid o pagina, especialment en grups grans.

Eij Evita I'edicié simultania: Les actualitzacions no sén en temps real i poden generar conflictes si dues persones editen alhora.
Eij Us d'etiquetes i comentaris: Facilita la comunicacié amb etiquetes de tasques o preguntes per identificar accions pendents.

A

Eij Historial de versions: Permet recuperar informacié en cas de conflictes o pérdues.

13

)

03 Comunicacié de canvis: Informa per altres canals, com ara Teams o correu, quan hi ha modificacions importants.
~/ Sincronitzacié freqiient: Especialment en I'aplicacié d’escriptori, per evitar pérdues d'informacio.

S

17 Respecte pel contingut d'altres: Consulta abans d’esborrar o modificar informacié escrita per altres.
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Per comprovar si un bloc de notes a
OneNote esta compartit i amb qui
pots:

4 )

Des de Fitxer

Anar a “Fitxer” , prémer “Informacio” (1)
i “Invita persones a la llibreta” (2). Ala
finestra que apareixera podras veure si

esta compartit (3) i amb quines

\ persones. J
\

Des de Comparteix

Fer clic a “Comparteix” (4), a la
cantonada superior dreta, per consultar
I'estat de comparticio actual a través de
\ “Administrar I’accés” (5). j
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O Cerca @ = o X

| [d Notes adhesives | }I’?

E:'} Marca com a llegit ¥ D

u @ Z) <  Integracié de Bases es i Sistemes - OneNote

Fitxer Inici  Inserci6  Dibuix Revisi6  Visualitzaci6  Ajuda  Reproducci6é

Per tal de localitzar i navegar en una
llibreta que s'esta treballant de manera

Ej Versions de pagina ~ IEI Paperera de reciclatge de la llibreta ~ @ Edicions recents v /(;} Cerca per autor I_—;Rclg Amaga els autors

_B:
H H > a Notes Entrevistes = Ve Kg sz piansse
. “ F . . . )
col-laborativa, podem emprar les eines de Integracid|de Bases de bades i Sistemes A
Ia peStanya 7 H Istorlalu (1 ) ) 5 i o Pagina dimocres, 26 demalede 205 826 Ordena per data de modificacié -5l
Integraci... Avui =
> Libreta et g [ Integracié de Bases de Dad... 31/3/2025
iquetes
. . Enllacos La setmana passada =
Podem fer cerques dins de la llibreta Erllacos ) s s SRS
. . Formes i ... Nova normativa > | [ Dicta 28/3/2025
compartida segons les edicions ova normativa _I \ D pfegi aucio o ranscrreL.. 28/3/2025
1 11 1~ ”» . [ Escriptura a ma o amb llapi... 28/3/2025
realitzades amb “Edicions recents” (2) o legirim.. ST
o K egir imatges i videos /3/
‘¢ 9y Afegir aud... o
per autors amb la “Cerca per autors” (3). Tesques en curs "‘ \VZ2 i e
Enregistrar un video 26/3/2025
Transcripei [] Recull d'eines actuals i fluxos de Objectlus de te [ Formes i Dibuixos 26/3/2025
) dades (marg 2025) Unificar els ri nitaris en una sola
’ re ~ Inserir taul... [ Mapa de sistemes i identificacié |ataf L Enllagos LRI
S Obrl ra una nova peStanya (4) on pOd ras Dicta d'integracions critiques :/I\a\\zr::rlr;atra;abllltat de les dades i redui 1) Etiquetes B0
1 ~ 1 [[] Proposta de solucié tecnologica errors per duplicacio. [ pagina 26/3/2025
eSta bI I r eIS pa ra metres I fer Ia Ce rca - interoperable (abril 2025) Facilitar I'accés segur i centralitzat per par
[] Prova pilot amb RCS + REGINSP diferents serveis del Departament.
Context i situacié actual
* Resisténcia al canvi en alguns * Hi ha més de 10 sistemes actius
serveis (RCS, RVPS, SOFEM, REGINSP...) ai
* Dificultats técniques per funcionalitats solapades.
integrar sistemes antics * Els sistemes actuals no
* Cal garantir seguretat i comparteixen dades de forma
nrivaritat secons RGPN antamitica
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Fitxer  Inici  Inserci6  Dibuix Historial ~Revisi6  Visualitzaci6 ~ Ajuda

Per assegurar-se que la comparticié s’ha
fet correctament, es pot accedir a la llista

. . y > (SE Notes Entrevistes - = g )
de comparticions dins de l'eina = - ’ §
“Comparteix,, (1) i reVisar Ia ConﬁguraCié I Integraci6 de Bases de Da... &« ConfiguraCié dlen”aqos ®

. y > Liibreta ) Llibreta de I'Adria
de permisos des de I'engranatge (2).
Enllacos L’enllac funciona per a
- g dp| d O
;s 7 y e Persones de I'empresa DXC Production ©®
També és recomanable provar 'accés Comparteix “Llibreta de I'Adria® o '
des d’un altre compte o demanar a un/a : Nomes persones que ja h tenen accés © O
company/a que confirmi si pot veure la u
A b I 1 H t @ Afegeix un missatge @Persones quetrlls ----------------------------------------------------------------------
pagina amb els permisos assignats. =" Comparteix amb persones concretes que triis dins o fora de O]
........... PXC Production, fent servir el nom, grup o correu electronic. | ...
R Més parametres
l 3 Copia l'enllag | & & Pot visualitzar v
Defineix la data de venciment (DD/MM/YYYY) X
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« Configurar correctament els permisos segons si els
destinataris han d’editar o només visualitzar la nota.

» Utilitzar noms clars i estructurar les notes per facilitar
la identificacio i evitar confusions.

« Consultar I'indicador de comparticié per diferenciar
notes propies de les compartides.

» Verificar ’accés després de compartir, tot comprovant
que els destinataris tinguin els permisos adequats.

* Revisar I'historial de modificacions per mantenir el
control dels canvis introduits.

« Compartir només amb qui sigui necessari i actualitzar
els permisos quan ja no calgui edicid.
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* A configurar correctament la comparticié de pagines
de notes, amb l'assignacié de permisos d’edicié o només
de lectura segons els destinataris.

» A gestionar i modificar els permisos per garantir que
cada usuari tingui 'accés adequat.

« A distingir les meves notes de les compartides per
mantenir una organitzacio clara.

« A identificar correctament les pagines compartides
per altres membres de I'equip per facilitar la
col-laboracié.

« A verificar que la comparticié s’ha fet correctament,
revisant els permisos assignats i comprovant que els
destinataris poden accedir a la informacid.
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Gracies per viatjar amb nosaltres!

I
GenOffice —

T’agraim el temps que ens has dedicat i esperem que el
trajecte hagi estat agradable i que hagis aprofitat al
maxim aquest viatge per les diferents eines d’M365.

T’animem a continuar la formacié amb la segiient unitat
didactica 13.3, que trobaras just a sota d’aquesta a la
mateixa pagina del cas d’us.

Esperem que tornis a viatjar amb nosaltres!

Equip GenOffice
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