Itinerari 1 Informacié al navol i compartir fitxers

Itinerari 2 Treball col-laboratiu i en grup

Itinerari 3 Recollida i analisi de la informacio

Itinerari 4 Millora de la productivitat personal

Itinerari 5 Comunicacio digital

Saber com emmagatzemar dades de manera segura al
nuavol i compartir fitxers de forma eficient utilitzant
eines com OneDrive i SharePoint. Aixo permet millorar
la col-laboracio i I'accessibilitat a lainformacio des de
qualsevol lloc.

Conéixer com treballar de manera col-laborativai en
grup utilitzant aplicacions de Microsoft 365i eines en
linia. Aixo permet millorar la comunicacio, la
coordinacio i la productivitat dels equips de treball.

Aprendre a com recopilar i analitzar informaci6 de
manera eficient utilitzant Microsoft Forms per crear
formularis i Microsoft List per gestionar dades.
Aix0 permet millorar la precisié i I'organitzaci6 de
lainformacio recollida.

Utilitzar les eines de Microsoft 365 per millorar la seva
productivitat personal. Aixo inclou I'Gs d'aplicacions
de produccié per gestionar tasques, organitzar el
temps i col-laborar de manera més eficient.

Aprendre a comunicar-se de manera efectiva utilitzant
les eines de comunicacié de Microsoft 365. Aix0
inclou I'Gs d'aplicacions com Teams o Outlook per
millorar la col-laboraci¢ i la interaccié dins dels
equips.
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