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	0.Objecte del procediment
	



Descripció de la finalitat del procés o procediment

	1. Pas 1 (Enunciat de l’acció, en una frase)
	Responsable (determinar qui realitza aquesta acció)[footnoteRef:2] [2:  El responsable de l’acció pot incloure’s també en la descripció de les característiques i particularitats i no en l’enunciat. Així és com es troba en l’exemple pràctic de la unitat 4 del curs. ] 




Descripció de les característiques i particularitats d’aquesta acció i enllaç als documents que es generen o necessaris per realitzar-la. 

	2.  Pas 2
	Responsable





	3. Pas 3
	 Responsable





	4.  Pas x…
	










